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INSTRUKCJA JAK WYPELNIC WNIOSEK O PLATNOSC W PROGRAMIE PRIORYTETOWYM

»CIEPLE MIESZKANIE” W GMINIE MIEKINIA

INFORMACJE WSTEPNE

1. Po zawarciu umowy dofinansowania i zrealizowaniu catosci zadan okre$lonych w umowie, Beneficjent
moze wystapi¢ do Urzedu Miejskiego w Miekini o ich rozliczenie i uruchomienie ptatnosci. Wniosek
0 ptatnos¢ musi zostac ztozony najpdzniej do 90 dni od uplywu terminu do realizacji przedsiewziecia
jednak nie pozniej niz do 31.12.2025 r.

2. Wyptata $rodkéw dokonywana jest na podstawie wniosku o ptatnoéé prawidiowo wypelnionego przez
Beneficjenta.

3. Wyptata dofinansowania moze by¢ zrealizowana po zakoriczeniu zadania (1 wniosek o ptatnosc).

4. W uzasadnionych przypadkach, Urzad Miejski w Migkini moze w zakresie ztozonego wniosku o ptatnosé
zada¢ od Beneficjenta ziozenia wyjasnier/uzupeinier lub przedstawienia dodatkowych dokumentow
wterminie 10 dni roboczych od ofrzymania wezwania. Dopuszcza si¢ mailowe wezwanie
do uzupetnienia, z potwierdzeniem odebrania e-maila.

5.Urzad Miejski w Migkini moze zawiesi¢ wyplate dofinansowania, jezeli wniosek o platnosé jest
nigkompletny, nieprawidiowo wypetiony, nie zataczono do niego wymaganych zatacznikow lub
do czasu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci wniosku lub jego zatacznikéw.

6. W przypadku zawieszenia wyptaty dofinansowania, Urzad Miejski w Migkini moze zobowigzaé
Beneficienta do podjecia oznaczonych dziafan w celu usuniecia przyczyny zawieszenia,
po zrealizowaniu ktérych wyptata dofinansowania zostanie wznowiona.

7. W przypadku realizacji prac sitami wiasnymi w zakresie: instalacji centralnego ogrzewania oraz ciepte]
wody uzytkowej, podtaczenia lokalu do efektywnego zrodta ciepta w budynku, wentylacji mechanicznej
z odzyskiem ciepta, ocieplenia przegréd budowlanych, stolarki okiennej i drzwiowej, wyplata
dofinansowania po zioZeniu wniosku o platnos¢ bedzie poprzedzona kontrolg podczas wizytacji
koricowej. W innych przypadkach Urzad Miejski w Migkini moze przeprowadzié kontrole podczas
wizytacji przed wyptatg dofinansowania. Celem kontroli jest potwierdzenie zgodnej z umowa realizacji
przedsigwzigeia, a takze prawdziwosci informacji i o$wiadczen zawartych przez Beneficjenta we
whiosku o dofinansowanie oraz wniosku o platno$c. Czas przeznaczony na przeprowadzenie kontroli
podczas wizytacji nie wydtuza terminu wyptaty kwoty dofinansowania.

8. Wyplata kwoty dofinansowania nastapi przelewem bezposrednio na rachunek bankowy Beneficjenta
wskazany we wniosku o ptatno$¢, pod warunkiem, ze faktury lub inne réwnowazne dokumenty
ksiegowe zostaty optacone w catosci.

9. Faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe (dalej: dokumenty zakupu), w tresci lub w ramach
dotaczonych specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujace zakupione i zamontowane urzadzenia,
materiafy (producent, nazwa, model), a przez to umozliwia¢ jednoznaczne odniesienie sie do ich
certyfikatow/Swiadectw, kart produktu oraz etykiet energetycznych.

JAK WYPELNIC WNIOSEK O PLATNOSC

Pola nr wniosku oraz data ztoZenia wniosku wypetniane sg przez Urzad Mieiski w Miekini.

Pola Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedna z opciji:

Ziozenie wniosku — formularz wypetniany w celu zloZenia wniosku o platnos;
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= Date wystawienia.

= Kwote kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu [zf] w czesci przypisanej do danego
rodzaju kosztu.

= Czy zostat optacony w catosci.

= Uwagi — w przypadku faktur obejmujacych kilka kategorii kosztéw kwalifikowanych nalezy
wpisa¢ nr pozycji z faktury dotyczacej tej kategorii.

Nalezy pamietac, ze:

II' do dofinansowania kwalifikuj sie koszty zgodne z zatacznikiem nr 1 do Programu Priorytetowego,
poniesione nie wczesniej niz data podpisania Umowy o dofinansowanie Beneficjenta z Gming
Migkina.

I dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione na Beneficjenta (dokumenty moga by¢ wystawione na
Beneficjenta i jego matzonka wspéinie).

B.3. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOFINANSOWANIE

Tabele B.3.1 - B.3.3 nalezy uzupenic, w pozycjach z zakresu rzeczowo finansowego, okre$lonego we
Whniosku o dofinansowanie.

Dla kazde] kategorii kosztéw nalezy wpisa¢ faczng kwote kosztéw kwalifikowanych, wynikajacg z
dokumentow zakupu zgodnie z tym, jak zostaty one przyporzadkowane w ramach zestawienia
dokumentéw (zatacznik nr 1 do instrukcji).

Czes¢ B.3.1. W zakresie: Zrédia ciepta, instalacje, wentylacja, pola B.3.1.1.-B.3.1.8. nalezy wpisa¢
kwotg kosztow kwalifikowanych dla danego przedsiewzigcia wg. dokumentow zakupu.

W polu SUMA - nalezy wpisa¢ sume wszystkich kosztow kwalifikowanych w zakresie czesci B.3.1.
CzesC B.3.2. W zakresie: Stolarka okienna, drzwiowa i ocieplenie przegrod budowlanych,

W wierszach B.3.2.1., B.3.2.2. — nalezy wpisa¢ lloé sztuk i kwote kosztéw kwalifikowanych wg
dokumentéw zakupu dla danego przedsiewziecia.

W polu SUMA - nalezy wpisa¢ sume kosztow kwalifikowanych w zakresie czesci B.3.2.
Czes¢ B.3.3. W zakresie: Dokumentacja

W polu B.3.3.1. — nalezy wpisaé kwote kosztow kwalifikowanych wg dokumentow zakupu dia
dokumentacji technicznej.

C. INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA

Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie, jezeli dokument zakupu zostat opfacony, wyptata
dofinansowania nastgpuje na rachunek bankowy Beneficienta, W polu nr C nalezy wskazaé rachunek
bankowy Beneficjenta, na ktory bedzie wyptacone dofinansowanie.
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uprawnienia (jesli dotyczy) lub odpowiednie kwalifikacje oraz przez Beneficjenta lub jego
Peinomocnika. Protokét powinien potwierdza¢ miejsce instalacji, rodzaj urzadzenia oraz
prawidtowos$¢ jego montazu, uruchomienie | gotowos¢ do eksploatacii.

9. W protokole odbioru montazu w przypadku Zrédet ciepta na paliwo state nalezy potwierdzi¢
dodatkowo, Ze zamontowano kociot, ktory nie posiada rusztu awaryjnego lub przedpaleniska.

10. W protokole odbioru montazu kotta na pellet drzewny nalezy potwierdzié ponadto, ze kociot moze
by¢ przeznaczony wytacznie do spalania biomasy w formie pelletu drzewnego i posiada
automatyczne podawanie paliwa.

11. Protokét odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta potwierdzajacy miejsce
wykonania instalacji, jej parametry, prawidiowo$¢ montazu i gotowosé¢ do eksploatacji. Protokot
powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta lub jego
Petnomocnika.

12. Protokdt odbioru  wykonania instalacji centralnego ogrzewania lub cieptej wody uzytkowej,
potwierdzajacy miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowosé montazu | gotowo$¢ do
eksploatacji. Protokét powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez
Beneficjenta lub jego Petnomocnika.

13. Protokét odbioru wykonania:

- przytacza oraz instalacji wewnetrznej od przytacza do zrédta ciepta albo

- podiaczenia lokalu do efektywnego zrodta ciepta w budynku,

potwierdzajacy miejsce wykonania przylacza i instalacji, ich parametry, prawidiowosé montazu i
gotowos¢ do eksploataciji. Protok&t powinien byé podpisany przez wykonawce posiadajgcego
odpowiednie uprawnienia oraz przez Beneficjenta lub jego Pelnomocnika.

14. Protokdt odbioru prac w zakresie: wymiany stolarki okiennej i drzwiowej, wskazujacy miejsce
montazu, rodzaj materiaiow, a takze potwierdzajacy zakres wykonanych prac (zatacznikiem do
protokofu moze by¢ kosztorys powykonawczy lub inne dokumenty uzupeiniajace). Protokot powinien
potwierdzac, ze wymiana stolarki okiennej i drzwiowej dotyczy pomieszczen ogrzewanych. Protokot
powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta lub jego
Petnomocnika.

15. dokumentacja projektowa - jezeli stanowi koszt kwalifikowany zgodnie z Wnioskiem o
dofinansowanie.

UWAGA: w przypadku realizacji prac sitami wiasnymi, wyplata dofinansowania po ziozeniu
wniosku o platno$¢ bedzie poprzedzona kontrolg podczas wizytacji koricowej. Celem kontroli jest
potwierdzenie realizacji przedsigwziecia zgodnie z umowa, a takze prawdziwosci informacji i
o$wiadczen zawartych przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatnosé.

Uwaga: Do momentu zakoriczenia okresu trwatosci przedsiewzigcia, Beneficjent zobowigzany jest do
przechowywania oryginatéw dokumentéw zakupu, dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zaplaty na
rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych dokumentdw dotyczacych przedsiewziecia, na ktére
zostalo przyznane dofinansowanie, w szczegdlnosci: dokumentagji projektowsj, atestow, oryginatow
faktur, rachunkéw imiennych lub innych dowodow ksiegowych, certyfikatow, Swiadectw, kart produktéw,
gwarancji jakosciowych producenta materiatow i urzadzen, oryginaléw protokolow instalacji urzadzen
lub wykonania prac montazowych, dokumentéw potwierdzajacych dochad zadeklarowany we wniosku
o dofinansowanie, w tym za$wiadczenia o dochodach, jezeli do wniosku o dofinansowanie zostata
dofgczona kopia a takze dokumentow potwierdzajacych przychod Beneficienta w przypadku
prowadzenia dziafalnoSci gospodarczej i ubieganiu sie o podwyzszony albo najwyzszy poziom
dofinansowania. Moga one podlegat kontroli w ramach wizytacji koficowej lub po zakorczeniu
przedsigwziecia — w ramach kontroli w okresie trwatosci.

W celu przeprowadzenia kontroli podczas wizytacji koricowej, realizacji przedsiewziecia po ptatnosci,
jak rowniez kontroli w okresie trwalosci pracownik Urzedu Miejskiego w Miekini lub inny podmiot



